
Custodia y divorcio en Maryland 
Cuaderno del cliente

Rev.: 5 de mayo de 2017
¡No tiene que ir al tribunal sin estar preparado!
Este cuaderno lo puede ayudar a llevar su caso desde el inicio hasta el final, con la ayuda de un abogado (o varios) de un centro de autoayuda, una organización de ayuda legal o un bufete privado de abogados.  Use el cuaderno para guardar los documentos y pruebas en un solo lugar.  Un abogado o voluntario puede mostrarle cómo comenzar.  
Parte uno:  reunir los hechos de SU caso
1. Tablas del "tema de disputa": reunir hechos y pruebas para respaldar su caso
2. Calendario y diario:  hacer seguimiento a eventos importantes en su caso

Parte dos:  encuentre maneras de trabajar con un abogado
3. Asesoría legal:  maneras de encontrar un abogado y notas de sus reuniones

Parte tres:  mantener sus documentos ordenados
4. Documentos del tribunal: copias de cualquier documento que entregue al tribunal o reciba de este. 
5. Información financiera: asuntos financieros de su caso

Parte cuatro:  los pasos en una disputa de custodia o divorcio
6. Lista de verificación de asuntos: una guía paso a paso sobre el procedimiento del tribunal

7. Documentos relacionados con revelación de pruebas: copias de toda la comunicación con la otra parte

8. Mediación y conciliación:  mantener control del resultado a través de conciliación 
9. Prepararse para una audiencia: cómo presentar sus argumentos en el tribunal 
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Parte cinco: apéndice
10. Apéndice:  otros documentos
En ciertos puntos de su caso, es muy importante hablar con un abogado.  

Señalamos algunos de esos momentos con una "señal de hablar" en el libro.  
ADVERTENCIA:  Es posible que la otra parte obtenga acceso a sus notas de este libro a través del proceso de revelación de pruebas.  Si le preocupa escribir información en este libro, hable con un abogado.
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Maryland Custody & Divorce Client Cuaderno Notebook (Cuaderno de custodia y divorcio para el cliente en Maryland) por Joanna Shapiro y Dave Pantzer está autorizado bajo una 

Licencia internacional de Creative Commons Attribution-ShareAlike 4.0.  Para ver una copia de esta licencia, 
visite http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/ o envíe una carta a Creative Commons, PO Box 1866,

 Mountain View, CA 94042, USA.

Por favor, contribuya con sus cambios y proporcione comentarios a través de limited.scope.workbook@gmail.com. 

La versión más reciente de este libro se puede encontrar en línea en www.peoples-law.org/workbook
Desarrollado con asistencia, cooperación y financiamiento de grupos que incluyen el Departamento de Administración Familiar de la Oficina Administrativa de los Tribunales (Administrative Office of the Courts, AOC), el Tribunal de Circuito del condado de Frederick, la Biblioteca Jurídica del Pueblo, la Biblioteca Jurídica del Tribunal de Circuito del condado de Frederick, el Colegio de Abogados del condado de Frederick y la Sección sobre Prestación de Servicios Legales del Colegio de Abogados del estado de Maryland (Maryland State Bar Association, MSBA).
¿Ha hablado con un abogado u organización de ayuda legal?
Centro de Autoayuda de Derecho de Familia (Family Law Self-Help Center, FLSHC)
En esta fecha: _______________ hablé con: ___________________________________________

□ Regresar el: ______________________

Próximos pasos:  ______________________________________________________________________

Organización de ayuda legal: ___________________________________________________
En esta fecha: _______________ hablé con: ___________________________________________

No puede tomar el caso ahora: □ Ingresos demasiado altos  □ Todavía no ha contestado □ Otro: __________________

□ Regresar el: ______________________

Próximos pasos:  ______________________________________________________________________

Organización de ayuda legal: ___________________________________________________
En esta fecha: _______________ hablé con: ___________________________________________

No puede tomar el caso ahora: □ Ingresos demasiado altos  □ Todavía no ha contestado □ Otro: __________________

□ Regresar el: ______________________

Próximos pasos:  ______________________________________________________________________

Llamé o visité a: _______________________________________  Teléfono: ___________________

En esta fecha: _______________ hablé con: ___________________________________________

¿Qué sucedió? __________________________________________________________________

Próximos pasos:  ______________________________________________________________________

 Lista de verificación de temas legales
Marque la casilla en cualquier asunto que le preocupe.
Obtenga más información sobre estos asuntos en www.peoples-law.org/workbook; busque cada asunto por su número. (G1, G2, etc.).
LISTA DE VERIFICACIÓN – Preocupaciones generales (del G1 al G9)
· G1. Quiero presentar un caso.

· G2. Otra parte ya ha presentado un caso.
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Asuntos relacionados con el tiempo – Hable con un abogado.
¿Alguna de las siguientes situaciones se aplica?
· G3. Alguien tiene problemas de inmigración.

· G4. Hay una orden de protección.

· G5. Los servicios de protección infantil están involucrados.

· G6. Hay una orden de manutención de menores.

· G7. Alguien es propietario de bienes raíces.

· G8. Alguien tiene una cuenta de jubilación o pensión.

· G9. ¿Quién paga los honorarios del abogado?
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Asuntos importantes – Hable con un abogado.
OBTENGA MÁS INFORMACIÓN:  ahora es un buen momento para obtener más información sobre la legislación, el procedimiento judicial y las opciones que tiene.  Busque la pestaña LEGAL ADVICE (ASESORÍA LEGAL) y 

Regístrese para asistir a un seminario de derecho de familia para las personas.

Visite www.peoples-law.org/family-law-for-the-people para encontrar una sesión cerca de usted y regístrese.
Marque la casilla en cualquier asunto que le preocupe.
Obtenga más información sobre estos asuntos en www.peoples-law.org/workbook; busque cada asunto por su número. (C1, C2, etc.).
LISTA DE VERIFICACIÓN – Preocupaciones relacionadas con menores (del C1 al C14)
· C1. Emergencia – El menor está en peligro

¿Cuál es el peligro? _____________________________________________________________________
· C2. Emergencia – La otra parte está intentando llevarse al menor a otro estado

¿Cómo se enteró de esto? ________________________________________________________
· C3. Paternidad – Probar quién es el padre

Explique: ______________________________________________________________________________
· C4. Parentesco – Quién tiene derecho a ser considerado como padre o madre

Explique: ______________________________________________________________________________
· C5. Autoridad para la toma de decisiones (custodia legal)

¿Cómo se toman las decisiones ahora? ____________________________________________________________
· C6. Tiempo de crianza (custodia física)

¿Dónde duerme el menor ahora? __________________________________________________________
· C7. Acceso (visitas)

Explique: ______________________________________________________________________________
· C8. Restricciones, condiciones o supervisión del acceso (visitas)

Explique: ______________________________________________________________________________
· C9. Quiero vivir en el hogar con mis hijos durante el futuro próximo

Explique: ______________________________________________________________________________
· C10. Obtener un abogado para mi hijo

Explique: ______________________________________________________________________________
· C11. Lograr que se realicen evaluaciones para custodia, estudio del hogar, salud mental u otras

Explique: ______________________________________________________________________________
· C12. Manutención de menores – no hay orden vigente

Explique: ______________________________________________________________________________
· NOTA:  Si busca CUALQUIER manutención de menores, recuerde que necesita llenar el formulario “Financial Statement (Child Support Guidelines)” (“Estados Financieros (pautas sobre la manutención de menores)”):  http://www.mdcourts.gov/family/forms/ccdr030.pdf
· C13. Manutención de menores –ya hay una orden– la orden se debe cambiar (incrementar, disminuir o terminar)

Qué ha cambiado desde la orden: _________________________________________________________
· C14. Manutención de menores –ya hay una orden– se está ignorando o no se paga por completo

Explique: ______________________________________________________________________________
· C15. Manutención de menores –ya hay una orden– de un condado o estado diferente

¿Cuándo se dictó la orden? ______________________________________________________________
Marque la casilla en cualquier asunto que le preocupe.
Obtenga más información sobre estos asuntos en www.peoples-law.org/workbook; busque cada asunto por su número. (D1, D2, etc.).
LISTA DE VERIFICACIÓN – Asuntos relacionados con el divorcio (del D1 al D14)
· D1. Emergencia – Tengo necesidades inmediatas de ayuda con vivienda, vehículo, cuenta bancaria, etc.

Explique: ______________________________________________________________________________
· D2. Emergencia – La otra parte está intentando hurtar o gastar dinero

¿Cómo se enteró de esto? ________________________________________________________
· D3. No quiero el divorcio

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D4. Quiero un divorcio limitado (las partes siguen casadas, pero el tribunal dicta algunas órdenes)

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D5. Quiero un divorcio absoluto (el matrimonio termina)

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D6. Ayuda económica (pensión alimenticia) – Necesito manutención para mí mismo (no relacionada con los hijos)

Explique su necesidad: _____________________________________________________________________
· D7. Ayuda económica (pensión alimenticia) – La otra parte desea manutención (no relacionada con los hijos)

Explique: ______________________________________________________________________________
· NOTA:  Si busca CUALQUIER pensión alimenticia, recuerde que necesita llenar el formulario “Financial Statement (General)” “(de Estados financieros (General))”:  http://www.mdcourts.gov/family/forms/ccdr031.pdf
· D8. Necesito seguro médico a través de la otra parte

Explique: ______________________________________________________________________________
· D9. La otra parte desea seguro médico a través de mí

Explique: ______________________________________________________________________________
· D10. ¿Quién obtiene el hogar?

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D11. ¿Quién obtiene los vehículos?

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D12. ¿Quién obtiene el dinero?

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D13. ¿Quién obtiene los beneficios de jubilación?

¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· D14. ¿Quién obtiene ___________________?
¿Cuáles son sus metas? ___________________________________________________________________
· NOTA:  Si busca obtener CUALQUIER PROPIEDAD, necesita llenar el formulario “Joint Statement of Parties Concerning Marital and Non-Marital Property” ("Estado Conjunto de las Partes Concerniente a los Bienes Conyugales y No Conyugales") (también conocido como el "formulario 9-207"):  http://www.mdcourts.gov/family/forms/ccdr033.pdf
Qué hacer antes de mi próxima cita:

Devolver a: _____________________ el _________________________
Fecha

Lo que voy a hacer:
SEPARADOR. Tablas del "tema de disputa"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: Tablas del "tema de disputa"


Tablas del "tema de disputa".  Para cada asunto que desee lograr, llene una tabla.
Las tablas de "tema de disputa" son esenciales para organizar su caso.  Comience por pensar sobre los temas generales de su caso y enumérelos a continuación. Complete una tabla (se proporcionan tablas en blanco) para cada tema. 
Vea un ejemplo de tablas de "tema de disputa" ya listo.

Ejemplo uno – Asunto de custodia
	Tema de disputa 
No podemos llegar a un acuerdo sobre dónde deben vivir los niños.  Quiero que vivan conmigo, y él desea que vivan con él.  
Use un símbolo o una palabra para este tema de disputa. Cuando hace seguimiento de eventos en su calendario o diario, puede usar simplemente la palabra o el símbolo. 
Ejemplo:    


	¿CUÁL es la mejor solución?
Pienso que lo mejor para nuestros hijos es que vivan conmigo principalmente y lo visiten a él.


	¿POR QUÉ es la mejor solución?
Argumentos para respaldar lo que usted busca:
	HECHOS:
Ejemplos para respaldar esos argumentos:
	PRUEBA:
Documentos (registros, recibos, etc.) o testigos que respalden los hechos.
Ejemplos de pruebas que puede usar para respaldar sus argumentos:

	He sido la cuidadora principal.
	- Renuncié a mi trabajo después del nacimiento de nuestro primer hijo y no he vuelto a trabajar.  
- Nuestros hijos nunca han estado en una guardería y han estado con niñeras solo en pocas ocasiones.
- Llevo a los niños a todos los compromisos (escuela, médico o actividades)
	· Registros de empleo
· Registros fiscales
· Correspondencia entre las partes
· Testigos
· Informes/registros médicos
· Registros escolares

	Nuestro hijo mayor tiene necesidades médicas especiales que yo puedo manejar mejor.
	- Nuestro hijo mayor tiene asma y alergias graves que necesitan medicamentos y tratamientos especiales.  He recibido capacitación para manejar sus enfermedades y el padre no.
	· Recetas de los medicamentos
· Informes/registros médicos
· Certificado de capacitación 


	El padre trabaja muchas horas durante la semana y no quiero que mis hijos estén en una guardería.
	- El padre trabaja en ventas y el cargo le exige viajar con frecuencia durante la semana.  También trabaja muchas horas y pocas veces está en el hogar antes de que los niños se vayan a dormir.
	· Registros de empleo
· Registros fiscales
· Correspondencia entre las partes
· Facturas de viaje


Ejemplo dos – Asunto de divorcio
	Tema de disputa
Necesito ayuda económica de mi cónyuge después de nuestro divorcio. 
Use un símbolo o una palabra para este tema de disputa. Cuando hace seguimiento de eventos en su calendario o diario, puede usar simplemente la palabra o el símbolo. 

Ejemplo: $


	¿CUÁL es la mejor solución?
La mejor solución es que yo reciba dinero de ella por el resto de mi vida.


	¿POR QUÉ es la mejor solución?
Argumentos para respaldar lo que usted busca:
	HECHOS:
Ejemplos para respaldar esos argumentos:
	PRUEBA:
Documentos (registros, recibos, etc.) o testigos que respalden los hechos.
Ejemplos de pruebas que puede usar para respaldar sus argumentos:

	Apoyé a mi esposa cuando estaba obteniendo su título superior en la escuela.
	- Yo no fui a la escuela y trabajé para que ella pudiera obtener su título.  Se suponía que ella haría lo mismo por mí, pero nunca lo hizo.  
	· Registros de empleo
· Registros fiscales
· Registros escolares
· Testigos

	Me encargué de todas las responsabilidades del hogar durante nuestro matrimonio, lo que incluía cuidar a nuestros hijos.
	- Cuidé a los niños y ambos estábamos en contra de la idea de una guardería.
- Me encargué de todos los compromisos de nuestros hijos (escuela, médico, etc.)
- Me encargué del hogar (limpieza, cocina, compras, etc.) por 15 años.
	· Testigos
· Informes médicos
· Registros/títulos escolares
· Registros fiscales 



Tema de disputa
	Escriba el asunto aquí ___________________________________________________________________
Símbolo para este asunto: _______________


	¿Cuál es la mejor solución?
NOTA: Las soluciones concernientes a los hijos deben comenzar con: "Pienso que lo mejor para nuestros hijos sería si..."

	¿POR QUÉ es la mejor solución?
Argumentos para respaldar lo que usted busca:
	HECHOS:
Ejemplos para respaldar esos argumentos:
	PRUEBA:
Documentos (registros, recibos, etc.) o testigos que respalden los hechos.
Ejemplos de pruebas que puede usar para respaldar sus argumentos:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



SEPARADOR. "Calendario y diario"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Calendario y diario"
Un calendario y un diario lo ayudarán a reunir pruebas en TRES pasos:
PASO UNO:  LLEVE UN CALENDARIO A SIMPLE VISTA DEL MES (se proporcionan copias en blanco en el cuaderno)

Escriba a continuación los asuntos de sus TABLAS DE tema de disputa Cree un SÍMBOLO o escoja una PALABRA para cada asunto para usar en su calendario a simple vista del mes.  

Asunto de la tabla de tema de disputa (o asunto a seguir)


Símbolo o palabra
Por ejemplo: “Necesito ayuda económica de mi cónyuge después del divorcio”.

Ejemplo:  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 o $
________________________________________________



________________

________________________________________________



________________

________________________________________________



________________

________________________________________________



________________

________________________________________________



________________

Coloque este símbolo en el calendario a simple vista del mes cada día que ocurra el evento.  Esto lo ayudará a recordar de manera exacta cuándo (y cuán a menudo) el problema sucede cada mes.  También lo ayudará a encontrar pruebas del problema.  
PASO DOS:  MANTENGA UN DIARIO
Después de colocar un símbolo en el calendario, como se describió previamente, escriba una nota sobre el evento e incluya lo siguiente:

1. La fecha en la que ocurrió

2. Una descripción breve de lo que ocurrió (solo los hechos)

3. Una lista de las maneras en las que podría probar qué sucedió, tal como:

· 
registros telefónicos

· 
testigos

· 
mensajes de texto

·    Fotografías
· 
Redes sociales

Nota:  Tome una captura de pantalla de los mensajes de texto o publicaciones de redes sociales que quiere usar como pruebas. (El tribunal probablemente no revisará las pruebas en su teléfono).
PASO TRES:  CONSERVE LAS PRUEBAS

Imprima y guarde todas las pruebas que enumere en su diario.  Cree una carpeta para cada TIPO de pruebas (fotos, mensajes de texto, correos electrónicos, etc.) y organícela por fecha.   Anexe la carpeta con un clip a su cuaderno.

**IMPORTANTE**

Si sucede un evento que ayude a respaldar un argumento sobre sus tablas de tema de disputa, entonces agregue el evento a la tabla.   Actualice las tablas con regularidad.  

CALENDARIO para el MES: __________________ AÑO: __________ 
  
	Domingo
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	Sábado

	_


	_
	_
	_
	_
	_
	_

	_


	_
	_
	_
	_
	_
	_

	_


	_
	_
	_
	_
	_
	_

	_


	_
	_
	_
	_
	_
	_

	_


	_
	_
	_
	_
	_
	_


	Símbolo:
	Representa asunto:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Diario
	Fecha
	Cuál asunto
	Qué sucedió
	¿Cómo puedo probarlo?

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



SEPARADOR. "Asesoría legal"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Asesoría legal"
Encontrar ayuda legal
Un abogado, un bibliotecario jurídico o un Centro de Autoayuda de Derecho de Familia pueden ayudarlo a comprender los pasos que se explican en este libro.

Si todavía no tiene un abogado, hay algunas maneras de obtener ayuda gratuita.

1. Llame o visite el Centro de Autoayuda de Derecho de Familia de su condado.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  Visite http://mdcourts.gov/family/familylawassistance.html#familyservices y haga clic sobre su condado.

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  No – cada condado presta algo de ayuda gratuita para personas que enfrentan un caso de custodia o divorcio.

c. ¿Me ayudarán?  Sí, si vive en el condado.

d. ¿Cuánto pueden ayudar?  Varía por condado.  Cada oficina puede prestar ayuda al menos para comprender los formularios.  Algunos centros de autoayuda también brindan asesoría legal limitada sobre sus opciones.  No lo representarán en el tribunal.

2. Contacte un servicio de costo reducido o alcance limitado de remisión a abogados.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  Visite https://www.peoples-law.org/reduced-fee-services 

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  Sí.

c. ¿Me ayudarán?  El asunto de los honorarios queda entre usted y el abogado, pero algunos abogados están dispuestos a trabajar por honorarios reducidos, en particular si usted tiene ingresos limitados.  Además, algunos abogados están dispuestos a hacer trabajo de "alcance limitado", al compartir el trabajo con el cliente.  Esto puede reducir los costos legales generales.

d. ¿Cuánto pueden ayudar?  Esto varía dependiendo de su acuerdo con el abogado.

3. Comuníquese con el colegio de abogados de su condado.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  Visite http://www.msba.org/public/lawyer-referral.aspx 

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  Los costos varían.

c. ¿Me ayudarán?  ¿Cuánto? Los servicios de remisión a abogados pueden indicarle un abogado para que usted lo contacte.  Usted resolverá todos los detalles de representación y los honorarios con el abogado.

4. Llame al Centro de Autoayuda del Tribunal de Maryland.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  

i. llame al 410-260-1392 para hablar con un abogado; o

ii. visite www.peoples-law.org y haga clic en la imagen que dice "Click to chat" ("Clic para chatear").

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  No.

c. ¿Me ayudarán?  Sí, no hay restricciones de ingresos. 

d. ¿Cuánto pueden ayudar? Pueden responder preguntas, ayudarlo a comprender los formularios y brindarle algo de asesoría, pero no lo representarán en el tribunal.

5. Solicite ayuda de un programa de servicios legales.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  Visite www.peoples-law.org/directory, seleccione su condado y haga clic en "Family Law" ("derecho de familia").

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  Muchas de las organizaciones de este directorio prestan servicios gratuitos.  Los servicios de remisión a abogados pueden representar un costo.

c. ¿Me ayudarán?  A menudo depende de sus ingresos y de cuánto dinero tiene.  También puede depender de otros hechos sobre su caso, y de si tienen demasiados casos en los que trabajar.

d. ¿Cuánto pueden ayudar?  Depende de la organización.  Algunas pueden proporcionar un abogado para que lo represente por completo.

6. Llame a la línea directa o use Maryland.freelegalanswers.org.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  Para encontrar el número telefónico de una línea directa, visite www.peoples-law.org/hotlines, seleccione su condado y haga clic en "Family Law" ("derecho de familia").  Para hacer una pregunta en la página web, visite Maryland.freelegalanswers.org.

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  No.

c. ¿Me ayudarán? Puede depender de sus ingresos.

d. ¿Cuánto pueden ayudar?  Pueden brindar algo de asesoría por teléfono o por correo electrónico.

7. Visite la biblioteca jurídica de su condado.
a. ¿Cómo puedo contactarlos?  Visite http://www.lawlib.state.md.us/researchtools/otherlibraries.html y seleccione su condado.  También puede llamar a la Biblioteca Jurídica del estado de Maryland al 410-260-1430 o enviar sus preguntas por correo electrónico a mdlaw.library@mdcourts.gov. 

b. ¿Este servicio cuesta dinero?  No.

c. ¿Me ayudarán? Sí.

d. ¿Cuánto pueden ayudar?  Los bibliotecarios jurídicos no brindarán asesoría, pero pueden ayudarlo a encontrar recursos para comprender la legislación.  Un abogado puede enviarlo a una biblioteca jurídica para que obtenga más información sobre un tema específico. 
Tabla de fortalezas y debilidades
Para cada una de sus tablas de "tema de disputa", use una de estas páginas para tomar notas cuando hable con un abogado.  
· El abogado puede ayudarlo a comprender si es probable que el tribunal esté de acuerdo con usted o no.

· El abogado puede ayudarlo a decidir cuáles asuntos son más significativos.

· El abogado puede decirle qué información necesita reunir para probar su punto en cada asunto.

	Fortalezas y debilidades

	Nombre del abogado: ___________________________________________________________ 

Fecha de la visita:  _____________________ Hora de la reunión inicio_____________ fin_____________  



	Asunto: (haga coincidir con cada tabla de tema de disputa que haya completado).


	Fortalezas de mi caso para este asunto:



	Debilidades de mi caso para este asunto:



	¿Qué puedo hacer para mejorar mis probabilidades de éxito para este asunto?



	¿Qué puedo hacer para mitigar mis debilidades para este asunto? 



	¿Qué tipos de pruebas debo reunir para fortalecer o respaldar este asunto?



	Notas adicionales:





SEPARADOR. "Documentos del tribunal"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Documentos del tribunal".

SEPARADOR. "Información financiera"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Información financiera".
Documentos financieros

Coloque toda la información financiera en esta sección de su archivador.  Esto puede incluir:

□ Financial Statement (General) (Formulario de estados financieros [General]) (también conocido como "Long form" ["Formulario largo"]) (http://www.mdcourts.gov/family/forms/ccdr031.pdf)
□ Financial Statement (Child Support Guidelines) (Estados Financieros [pautas sobre la manutención de menores]) (también conocido como "Short form" ["Formulario corto"]) http://www.mdcourts.gov/family/forms/ccdr030.pdf
□ Joint Statement of Parties Concerning Marital and Non-Marital Property (also called the “9-207”) (Estado Conjunto de las Partes Concerniente a los Bienes conyugales y No Conyugales" [también conocido como el "formulario 9-207"]) http://www.mdcourts.gov/family/forms/ccdr033.pdf 
□ Cualquier hoja de trabajo de las pautas sobre manutención de menores
□ Tabla de activos (a continuación)
□ Tabla de deudas (a continuación)
Activos

Escriba una lista de todos sus activos No se pregunte todavía si desea ese activo o si piensa que es algo que tiene derecho a reclamar... esas preguntas se considerarán luego.  Debe comenzar con una lista completa de los activos que eran de propiedad conjunta o individual para ambas partes en un caso de divorcio.
	Bienes raíces – Dirección:
	

	Fecha de la compra
	
	

	Precio de compra
	
	

	Valor actual 
	
	

	Monto adeudado
	
	

	Ingreso por alquiler, si los hubiere
	
	

	Nombre(s) en la escritura
	
	

	Origen de los fondos para la compra
	
	


	Bienes raíces – Dirección:
	

	Fecha de la compra
	
	

	Precio de compra
	
	

	Valor actual 
	
	

	Monto adeudado
	
	

	Ingreso por alquiler, si los hubiere
	
	

	Nombre(s) en la escritura
	
	

	Origen de los fondos para la compra
	
	


	Otras propiedades: 
	Describa el artículo
	Título: ¿Quién es el dueño? 
	¿Comprado antes o durante el matrimonio?
	Valor
	Monto adeudado

	Vehículo
	
	
	_____Antes
_____Durante
	
	

	Vehículo
	
	
	_____Antes
_____Durante
	
	

	Vehículo
	
	
	_____Antes
_____Durante
	
	

	Vehículo
	
	
	_____Antes
_____Durante
	
	

	Cuenta bancaria
	
	
	
	
	

	Otras propiedades, continuación: 
	Describa el artículo
	Título: ¿Quién es el dueño? 
	¿Comprado antes o durante el matrimonio?
	Valor
	Monto adeudado

	Cuenta bancaria
	
	
	
	
	

	Cuenta bancaria
	
	
	
	
	

	Cuenta bancaria
	
	
	
	
	

	Jubilación
	
	
	
	
	

	Jubilación
	
	
	
	
	

	Jubilación
	
	
	
	
	

	Jubilación
	
	
	
	
	

	Acciones
	
	
	
	
	

	Bonos
	
	
	
	
	

	Certificados de Depósitos (Certificate of Deposits, CD)
	
	
	
	
	

	Fondos mutuales
	
	
	
	
	

	Fondos mutuales
	
	
	
	
	

	Intereses comerciales
	
	
	
	
	

	Intereses comerciales
	
	
	
	
	

	Joyería
	
	
	
	
	

	Colecciones
	
	
	
	
	

	Seguro
	
	
	
	
	

	Otro
	
	
	
	
	

	Otro
	
	
	
	
	

	TOTAL DE ACTIVOS (bienes raíces más otras propiedades):
	$


DEUDAS
Haga una lista de todas sus deudas. Cuentas de tarjeta de crédito, préstamos para compra de automóvil, hipotecas, gastos médicos... si tiene alguna duda, inclúyala y discútala con un abogado.  

Verifique el informe crediticio (www.annualcreditreport.com)

	Acreedor
	Deudor específico (usted, cónyuge o en conjunto)
	Fecha 
	Motivo de la deuda
	Monto
	Monto del pago

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	DEUDAS TOTALES:
	$



SEPARADOR. "Lista de verificación de asuntos"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Lista de verificación de asuntos".
Un paso a la vez
Hay algunos pasos comunes en los casos de derecho de familia.  El abogado de autoayuda lo puede guiar a través de esta lista.
Se puede hacer clic a cualquier enlace de Internet que se mencione al visitar www.peoples-law.org/workbook
PARTE 1:  LIMITE LOS ASUNTOS Y REÚNA INFORMACIÓN
□
Revise fuentes de planes de seguridad – https://www.peoples-law.org/creating-safety-plan-0 
□
Revise recursos de orientación – Asociación de Salud Mental: 301-663-0011

□
_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________

□
Empiece por buscar un abogado para que lo aconseje.  Para opciones, diríjase al Apéndice de este libro.

□
Use las tablas de "tema de disputa" (busque por la pestaña de reduzca la búsqueda de asuntos – Narrowing the Issues tab) para hacer una lista de las cosas que son más importantes para usted.  Llene las hojas y use los ejemplos que están en la parte inferior de las hojas como guía.

□
Lea a través de las listas de verificación de asuntos legales y lea la legislación sobre asuntos relevantes. (www.peoples-law.org/workbook)  

□
Llene la Hoja de Resumen Financiero (en la pestaña de documentos financieros)

□
Escriba un presupuesto, use un Estado Financiero Largo.  (Anéxelo con un clip a la pestaña de documentos financieros)  http://www.courts.state.md.us/family/forms/ccdr031.pdf 

□
Complete un Estado Financiero Corto.  (Anéxelo con un clip a la pestaña de documentos financieros)  http://www.courts.state.md.us/family/forms/ccdr030.pdf 

□
_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________

□
Escriba una lista de sus activos – Incluya todo y permita que un abogado lo asesore si se deben descartar algunos elementos.  (Anéxelo con un clip a la pestaña de documentos financieros) Use el formulario de Estado conjunto de propiedades como guía. http://www.courts.state.md.us/family/forms/ccdr031.pdf 

□
Haga una lista de las deudas a su nombre – De ser necesario, puede ejecutar un informe crediticio en annualcreditreport.com.  (Anéxelo con un clip a la pestaña de documentos financieros)

□
Ejecute las pautas sobre manutención de menores (www.peoples-law.org/calculating-child-support) 

□
Hable con un abogado de autoayuda para reducir los asuntos de sus tablas de "tema de disputa".

□
Continúe completando sus tablas de "tema de disputa".

□
Establezca un calendario y un diario para mantener un registro de sus pruebas.  (Consulte la pestaña de calendario y diario). Use sus tablas de "tema de disputa" para ayudarse a hacer seguimiento a la información relacionada con el asunto.  

□
_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________

□
A medida que reúne documentos de las pruebas, anéxelos con un clip a la pestaña de pruebas.  Use una pestaña separada para cada tipo diferente de pruebas.  Anexe con un clip el documento más reciente de cada tipo encima de los demás.

□
Lea los enlaces de legislación para temas relevantes (consulte la pestaña de listas de verificación).

□
Lea sobre planes de crianza y crianza conjunta.

□
Investigue sobre un "plan de vida" para volverse independiente con la manutención.  (Por ejemplo, busque opciones de institutos universitarios comunitarios locales).  www.peoples-law.org/workbook#life 

□
Para tener una idea de qué pueden hacer y no pueden hacer los tribunales por usted, le recomendamos que asista a un seminario de derecho de familia para las personas.  Visite www.peoples-law.org/family-law-for-the-people para encontrar una sesión cerca de usted y regístrese.

□
_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________

□
_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________


PARTE 2:  HABLE CON UN ABOGADO PARA OBTENER ASESORÍA Y ESCOGER METAS REALISTAS
□
Paute una cita con un abogado – A menos que usted califique para un abogado gratuito, esta parte probablemente le costará dinero, porque necesita el tiempo y la experiencia de un abogado.  De ser posible, escoja un abogado que tome casos del cuaderno de trabajo. 

□
Llene sus tablas de "tema de disputa" de la manera más completa posible.

□
Mientras espera para reunirse con el abogado, siga reuniendo y organizando sus notas y documentos.

□
Cuando se reúna con el abogado:  Pídale al abogado que le explique las fortalezas y debilidades de cada asunto en su caso (con base en sus tablas de "tema de disputa").  Para cada tabla de "tema de disputa", hable con el abogado y llene una tabla de "Fortalezas y Debilidades".  (Encontrará esta tabla en la pestaña "Sesión de estrategia con el abogado).

Saber cuáles asuntos son fuertes y cuáles no lo ayudará a escoger cuáles pruebas reunir y cuáles asuntos podría optar por descartar.

□
Cuando se reúna con el abogado:  Pregúntele al abogado sobre la gama de posibles opciones de conciliación, para que usted pueda mediar con más confianza.  

PARTE 3:  EMPIECE EL PROCESO DEL TRIBUNAL Y DESARROLLE SU CASO
□
Cada vez que presente un documento ante el tribunal, obtenga un documento del tribunal u obtenga un documento de la otra parte, anéxelo con un clip a la pestaña de documentos del tribunal.

Si usted es el primero en presentar una Denuncia en su caso (el Demandante):
□
Prepare la denuncia para iniciar su caso.  (Consiga que un abogado revise los documentos antes de presentarlos).  Asegúrese de que los nombres estén bien escritos e incluya toda la información necesaria para las direcciones.
□
Lleve el original a la oficina del secretario que está ubicada en la sala del tribunal y entrégueselo. Hay un costo por presentar un caso nuevo (o por volver a abrir un caso existente pero cerrado).  
□
Si no puede pagar los costos, complete y presente una petición para exonerar el pago previo del costo de presentar, disponible en el tribunal o en http://mdcourts.gov/courtforms/joint/ccdc089.pdf. 
□
Asegúrese de que a las partes adversarias se les entregue:   El tribunal emitirá un AUTO DE CITACIÓN JUDICIAL (o, si usted presenta una Solicitud de Desacato, el tribunal emitirá una orden para presentar motivos justificantes).   Es SU responsabilidad asegurarse de que la otra parte reciba una copia del auto (u orden para presentar motivos justificantes) y una copia de los documentos que usted presentó, dentro del plazo límite (a menudo, 30 días).  Usted no puede entregar a las otras partes personalmente.  Para más información, visite https://www.peoples-law.org/frequently-asked-questions-about-service-process-maryland.
Las órdenes para presentar motivos justificantes señalarán una fecha específica para la entrega (generalmente por escrito en el documento).  
NO SE RETRASE.  Los retrasos largos para hacer entrega a la otra parte resultarán en que el tribunal desestime su caso.  El dinero que pagó no se reembolsará y puede que usted se vea obligado a pagar el costo, incluso si le concedieron una exoneración del costo.  
Si le entregaron una Denuncia y una Citación, o una orden para presentar motivos justificantes (usted es el demandado):
□
Complete un formulario de respuestas dentro del tiempo permitido.  (Consiga que un abogado revise los documentos antes de presentarlos).  

□
PUEDE QUE NECESITE PRESENTAR UNA "CONTRADEMANDA".  Si busca una reparación que es diferente a la de la parte adversaria, puede que necesite presentar una denuncia que describa lo que USTED busca obtener del tribunal.  Si no logra requerir ayuda con ciertos temas (como pensión alimenticia o división de bienes conyugales), puede que el tribunal se vea restringido para concederle algo a usted.  Es importante que busque ayuda jurídica de un Centro de Autoayuda, programas de servicio jurídico, líneas directas o un abogado privado.
□
Cuando presente su respuesta, y cualquier contrademanda, siga las instrucciones de REGLA DE TRES que se encuentran más adelante, al final de esta sección.  
□
Cada vez que presente algo ante el tribunal, después de que se haya hecho la entrega, siga las instrucciones de la REGLA DE TRES que se encuentra más adelante, al final de esta sección.  (Esto incluye presentar una respuesta, una contrademanda, un cambio de dirección, una petición de aplazamiento, etc.).  
□
Si usted es el demandante, escriba los esfuerzos que realizó por encontrar a la otra parte.

□
Si usted es el demandante, asegúrese de que se presente la declaración jurada de entrega correcta.  (Para más información, lea el material "Service" (Entrega) en www.peoples-law.org/workbook.)

□
Cada vez que presente algo ante el tribunal, siga las instrucciones de REGLA DE TRES que se explican a continuación.

□
Inicie el proceso de revelación de pruebas.  (Consulte la pestaña de revelación de pruebas y comunicaciones).  Hable con un abogado de autoayuda sobre revelación de pruebas.  Hay plazos que usted debe cumplir.
□
Vea una lista de interrogatorios de ejemplo en www.peoples-law.org/workbook y seleccione aquellos que sirvan para su caso.

□
Anote entre 10 y 15 afirmaciones que usted piense que son ciertas y que podrían ser útiles si la otra parte las admite.  Por ejemplo, estas podrían incluir los números de teléfono, las direcciones de correo electrónico y las identidades en redes sociales que usa la otra parte.  Discútalas con su abogado.

□
Consulte una lista de ejemplos de requerimientos de presentación de documentos en www.peoples-law.org/workbook, y seleccione aquellos que apliquen para su caso.

□
Envíe requerimientos de revelación de pruebas y presente el Certificado de Notificación de revelación de pruebas ante el tribunal.

□
Marque su calendario con la fecha en la que la otra parte debería enviarle las respuestas a sus requerimientos de revelación de pruebas. Visite a su abogado de autoayuda si no obtiene una respuesta para esa fecha.  (Para más información, lea el material "Discovery" (Revelación de pruebas) en www.peoples-law.org/workbook).
□
Si las respuestas de la otra parte a la revelación de pruebas se pasan de la fecha límite, envíe una carta a la otra parte recordándole que responda.  Mantenga una copia de la carta que envíe.  Esa carta permite que un juez lo ayude más adelante.

□
Responda los requerimientos de revelación de pruebas.  No se abrume; trabaje con una cantidad manejable cada día.  Pero, es importante completarlas a tiempo, o la parte adversaria puede buscar sanciones y otras reparaciones que podrían afectar su caso.

PARTE 4:  EXPLORE OPCIONES DE CONCILIACIÓN
□
Lea el artículo en la pestaña "Explorar opciones de conciliación".

□
Revise la lista de asuntos (que se encuentra en la pestaña "Explorar opciones de conciliación") para temas que se discuten a menudo en la mediación, y tome notas de sus pensamientos y necesidades en cada sujeto.  Anote sus pensamientos y discútalos con un abogado.

□
Revise las tablas de Fortalezas/Debilidades que llenó después de reunirse con un abogado.  ¿Ha habido eventos nuevos?  ¿Hay pruebas nuevas?  ¿Algo ha cambiado?  De ser así, vuelva con un abogado para obtener nueva asesoría sobre cómo abordar las discusiones de conciliación y qué esperar.

PARTE 5:  ENTRE AL TRIBUNAL PREPARADO PARA CADA AUDIENCIA.
□
Hable con un abogado para que lo represente en el tribunal.

 
Si no cuenta con un abogado, los diagramas en la pestaña de audiencias judiciales le mostrarán cómo usar sus tablas de "tema de disputa" para dar su declaración de apertura y proceder a través del caso.
□
Organice sus tablas de "tema de disputa" para elaborar una declaración de apertura.  Consulte las instrucciones en la pestaña de audiencias judiciales.

□
Organice sus tablas de "tema de disputa" para crear un libreto para cada asunto de su caso, como se describe en la pestaña de audiencias judiciales.

□
Organice sus pruebas para que sirvan de respaldo a cada argumento.

□
Use los libretos de la pestaña de audiencias judiciales para que sus pruebas queden en el registro del tribunal.  (Vea preguntas de ejemplo por tipo de pruebas).

□
Practique, practique, practique.  Familiarícese mucho con sus argumentos, sus pruebas y los libretos.  Intente encontrar un abogado, o un voluntario en el Centro de Autoayuda de Derecho de Familia que lo puede ayudar a saber qué esperar cuando vaya al tribunal.

□
¡Vaya temprano al tribunal!  Toma tiempo encontrar estacionamiento, pasar por seguridad para ingresar al tribunal y encontrar la sala correcta.  Si usted llega tarde, por lo general no puede obtener otra fecha en el tribunal.  El tribunal puede desestimar su caso o adjudicar la propiedad a la otra parte si usted no comparece.

Instrucciones de REGLA DE TRES

Una vez que se ha hecho la entrega, siga esta regla cuando presente CUALQUIER documento ante el tribunal (como una respuesta, una contrademanda, un cambio de dirección, una petición de aplazamiento, etc.).  
Lleve el documento original y DOS COPIAS (más copias si hay más de una parte adversaria) a la oficina del secretario en el mismo tribunal donde se presentó el caso.  Entregue el original al tribunal y pida al secretario que coloque un sello con la fecha en las dos copias.
Envíe una copia a la parte adversaria o a su abogado si está representada (todas las partes adversarias si hay más de una) por correo postal de primera clase (un sello; no se exige correo certificado).   
Guarde una copia sellada con la fecha para sus archivos y colóquela en la pestaña de documentos del tribunal. Es importante mantener copias selladas con la fecha de cualquier documento que presente porque es la única prueba de si fue presentada o no.
Si ENVÍA POR CORREO POSTAL un documento para presentar ante el tribunal, agregue este paso al proceso:
Haga una copia ADICIONAL del documento.
Envíe lo siguiente por correo postal al secretario del Tribunal de Circuito en el condado del caso:

Documento original (asegúrese de guardar una copia en su hogar en caso de que se pierda)

Una copia del documento

Un sobre con sello postal con la dirección propia
Nota breve en la que le solicite al secretario que "presente el documento original y devuelva una copia sellada con la fecha en el sobre cerrado".  

Envíe una copia del documento a todas las partes adversarias o sus abogados, como se describió previamente.  

SEPARADOR. "Documentos relacionados con revelación de pruebas"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Documentos relacionados con revelación de pruebas"
REVELACIÓN DE PRUEBAS:
La revelación de pruebas es la manera legal de obtener información que necesita (de las otras partes) para probar su caso, con anticipación.  Esta información podría incluir cuáles hechos, pruebas y documentos utilizarán en el tribunal.
Algunas herramientas usadas con frecuencia para revelación de pruebas son:

· Interrogatorios (preguntas por escrito que la otra parte debe contestar bajo juramento);

· Requerimientos de presentación de documentos (requerimientos para ver documentos que mantiene la otra parte); y

· Requerimientos de admisiones (declaraciones cortas que la otra parte puede admitir o negar).

Lea más sobre revelación de pruebas en:  https://www.peoples-law.org/maryland-circuit-court-discovery
Esa página web también tiene artículos que explican el proceso de revelación de pruebas con más detalle.
Puede que los Centros de Autoayuda de Derecho de Familia y las bibliotecas jurídicas también tengan ejemplos de requerimientos de revelación de pruebas para que usted los use.  

Momentos de revelación de pruebas y cómo responder requerimientos de revelación de pruebas:
Cuando una parte recibe requerimientos de revelación de pruebas, enviadas por la otra parte, hay plazos para responder.  Si usted no responde, el tribunal puede imponer sanciones graves.  Las sanciones pueden hacer mucho más difícil para usted probar su caso.  

Hable con un abogado para obtener ayuda.
Fecha:   __________

Para:       ___________________________

De:  ___________________________



Método de entrega:   ( Correo postal a: _____________________________________________

            ( Mensaje de texto con foto de la carta al N.° de teléfono ____________________ 

            ( Enviado por correo electrónico a: ______________________

___________________________

 Demandante



Contra 




N.° de caso __________________

____________________________

Demandado 

RE: Respuesta a revelación de pruebas fuera de tiempo

Estimado ________________________:


El día ____ de _____________ de 20___, usted recibió  ( Interrogatorios    ( Requerimientos de presentación de documentos ( Admisiones. El periodo de 30 días para la respuesta ha expirado y no se ha entregado una respuesta o una petición para extender el plazo de respuesta. 


Si existe una justificación por el retraso para responder el requerimiento de revelación de pruebas, hágamelo saber de inmediato. 


A menos que se haya alcanzado un acuerdo alternativo dentro de los 10 días posteriores a la fecha de esta carta, presentaré una petición para obligar a responder la revelación de pruebas y evaluar costos y honorarios razonables de un abogado, de conformidad con la Regla de Maryland 2-432. 

Atentamente, 

_______________________________


SEPARADOR. “Mediación y conciliación”

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: “Mediación y conciliación”.
¿Qué es la mediación?  
Consulte artículos en el enlace de la Biblioteca Jurídica del Pueblo:  www.peoples-law.org/workbook
La mediación le da una oportunidad de pensar en buenas ideas y soluciones creativas en su disputa por divorcio o custodia.  En la mediación, una tercera parte neutral puede ayudarlos a usted y a la otra parte a tener una conversación que podría ser complicada.  

Prepararse para la mediación también ayudará a organizar su caso.  A continuación, una lista de temas sobre los que podría ser útil pensar antes de la mediación:
Asuntos relacionados con menores:
Información: ¿quién obtiene acceso a cuál información? 

Escolar


Médica


Actividades extracurriculares


Religión

Toma de decisiones: ¿quién tiene un rol en las decisiones?, ¿qué pautas se pueden establecer?

Disciplina/reglas en el hogar


Médicas (emergencia y no emergencia)


Medicamentos/citas médicas


Dentales/de ortodoncia/de salud mental 


Educación


Religión


¿Cuál es el plan si hay un desacuerdo?, ¿negociador?, ¿uso de una parte neutral?

Deportes/actividades


Uso de fotos del hijo en redes sociales (por el hijo o los padres divorciados)

Comunicación: ¿cómo mantener las líneas abiertas?

Horarios/maneras de comunicarse 


Mejores maneras para comunicarse (en persona/por teléfono) para los hijos y los padres divorciados


Cambios en el estado de los padres divorciados


Mantener las comunicaciones saludables

Cronograma: 

Diario (días de escuela, vacaciones escolares y eventos especiales).

Fines de semana


Días festivos


Cumpleaños (de los hijos, padres, hermanastros o medio hermanos)


Derecho de preferencia


Verano/vacaciones


Transporte (quién conduce, cuándo y de qué manera)


¿Qué "cosas" se deben transportar?

¿Qué sucede si el hijo se enferma?


¿Quién obtiene la primera elección?


Reubicación de uno de los padres


Días festivos durante fines de semana

Asuntos varios
Deducciones de impuesto
Certificados de nacimiento
Viaje/pasaportes
Información de seguro (seguro médico y de vida)
Cambios de nombre
Tarjetas del Seguro Social

Finanzas:  


Manutención de menores/morosidad



Pago de gastos relacionados con el hijo




-sin seguro médico
- deportes/actividades   - guardería/campamento de verano
Asuntos relacionados con el divorcio:
1. revise y actualice los presupuestos para diversos planes (por ejemplo, vivir en un hogar conyugal o mudarse a un hogar conyugal);
2. revise posibles ingresos para ambas partes y considere maneras de mejorar;
3. consulte con un profesional (por ejemplo, un asesor del instituto universitario comunitario) sobre oportunidades de carrera;  
4. busque asistencia de un planificador financiero, de ser necesario;

5. división de activos conyugales (revise las hojas de trabajo de activos/deudas).

· Artículos del hogar


· Automóviles y otros vehículos

· Cuentas de jubilación

· Banco y otras cuentas

Bienes raíces: 
· Si usted alquila: ¿hay un arrendamiento?, ¿cuándo termina?

· Si usted es propietario: ¿valor de la propiedad?, ¿qué falta por pagar?

· ¿Qué gastos habría que pagar a fin de quedarse en la propiedad?

· ¿Quién paga por reparaciones y otros gastos?  (Revise los estados financieros/presupuestos)

6. cobertura de seguro médico para ambos cónyuges;

7. división de facturas (revise las hojas de trabajo de activos/deudas y estados financieros/presupuestos)

· Seguro

· Deudas


· Teléfonos celulares 

Prepárese bien para la sesión de mediación. 
Lleve cualquier documento relevante.
Llegue temprano.
No lleve a los hijos a la mediación.

Hable con un abogado antes de firmar cualquier acuerdo.

SEPARADOR. "Prepararse para una audiencia"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Prepararse para una audiencia".
Para comenzar a organizar el juicio, haga lo siguiente:
Cree una sección separada en el archivador (o un archivador nuevo) para su cuaderno del juicio.

Usted volverá a usar sus tablas de Tema de disputa para cada etapa de su juicio.  Haga copias, de acuerdo a la siguiente descripción.  

Declaración de apertura:  

Haga UNA copia de cada tabla de Tema de disputa para usar como su declaración de apertura.  Usted leerá las secciones resaltadas en la tabla de ejemplo que se encuentra más adelante etiquetada como "Declaración de apertura".  Usted leerá esas secciones para CADA tabla de Tema de disputa.

DECLARACIÓN DE APERTURA
PRESENTAR SU CASO
Usted presentará su caso de la siguiente manera:

1.  Organice todas sus tablas de TEMA DE DISPUTA.

2.   Haga copias de cada tabla por el mismo número de argumentos que tiene en cada tabla.  Colóquelas en su cuaderno del juicio después de sus hojas de declaración de apertura.  

3.  Resalte una fila de argumento por hoja.

4.  Para cada argumento, coloque toda la prueba que van con ese argumento detrás de la hoja en su cuaderno.  

5.  Encuentre el libreto en blanco (estos están ubicados en las siguientes páginas de su cuaderno) para cada tipo de pruebas que está presentando.   Llene el libreto correspondiente y coloque en el cuaderno al lado de cada pieza de pruebas del paso 4.  

6.  Complete este proceso para cada argumento y cada pieza de pruebas que respalde el argumento.  

7.  Luego, complete el mismo proceso para cada asunto.  

LIBRETO PARA MENSAJES DE TEXTO/CORREOS ELECTRÓNICOS
SEÑORA SECRETARIA, podría marcar, por favor, este documento como ELEMENTO DE PRUEBA ________.  

SU SEÑORÍA, deseo identificar este documento como ELEMENTO DE PRUEBA ______.

PREGUNTAS AL TESTIGO (O PARA USTED, SI ES TESTIGO):
P:  Le estoy mostrando lo que se ha marcado como elemento de prueba ______, ¿qué es este documento?

R:   

P: ¿Lo reconoce?

R:   

P: ¿Cómo lo obtuvo?

R:  

P: ¿Cuándo recibió el correo electrónico/tomó la captura de pantalla?

R: 

P: ¿Cómo lo obtuvo?  

R: 

P: ¿Cuándo lo recibió?

R:    

P: ¿Realizó algún cambio en el documento?

R:   

P: ¿Cuál es la importancia del documento?

R: 

SU SEÑORÍA, muevo elemento de prueba _____ en pruebas.

LIBRETO PARA FOTOGRAFÍAS
SEÑORA SECRETARIA, podría marcar, por favor, este documento como ELEMENTO DE PRUEBA ________.  

SU SEÑORÍA, deseo identificar este documento como ELEMENTO DE PRUEBA ______.

PREGUNTAS AL TESTIGO (O PARA USTED, SI ES TESTIGO):
P:  Le estoy mostrando lo que se ha marcado como elemento de prueba ______, ¿qué es este documento?

R:   

P: ¿Reconoce esta fotografía?

R:   

P: ¿Conoce lo que se muestra (persona, objeto, etc.) en la fotografía?

R:  

P: ¿Qué tanto conoce lo que se muestra en la fotografía?

R: 

P: ¿La fotografía representa de manera justa y precisa lo que se muestra de la manera en la que usted lo recuerda?  

R:  

SU SEÑORÍA, muevo elemento de prueba _____ en pruebas.

LIBRETO PARA REGISTROS COMERCIALES
SEÑORA SECRETARIA, podría marcar, por favor, este documento como ELEMENTO DE PRUEBA ________.  

SU SEÑORÍA, deseo identificar este documento como ELEMENTO DE PRUEBA ______.

PREGUNTAS AL TESTIGO (O PARA USTED, SI ES TESTIGO):
P:  Le estoy mostrando lo que se ha marcado como elemento de prueba ______.  ¿Está familiarizado con los registros comerciales en este elemento de prueba?

R:   

P: ¿Puede identificar estos documentos?

R:   

P: ¿Estos documentos fueron preparados en el alcance ordinario de los negocios de su compañía?

R:  

P: ¿Cómo se almacenan estos documentos después de que se preparan?

R: 

P: ¿Cómo se recibieron estos documentos?  

R: 

P: ¿Una parte regular de su negocio es guardar y mantener registros de este tipo?

R:    

P: ¿Estos documentos son del tipo que se guardarían bajo custodia como medida de control?

R:   

P: ¿Cuál es la importancia del documento?

R: 

SU SEÑORÍA, muevo el elemento de prueba _____ a las pruebas.


SEPARADOR. "Apéndice"

1. Saque esta página y reemplácela con un separador.
Si no tiene un separador, pegue una nota adhesiva en la parte derecha de esta página de manera que sobresalga y forme una pestaña.  Engrápela para mantenerla en su sitio.
2. En la pestaña del separador (o en el borde de la nota adhesiva) escriba: "Apéndice".
Información personal

____ ¿Ya se ha presentado un caso?  De ser así, número del caso: ____________________________
	Usted:
	La otra parte:

	
	 ____ Cónyuge
____ Uno de los padres



	Nombre completo: 

Dirección: 

Correo electrónico: 

Número de teléfono:
	Nombre completo: 

Dirección: 

Correo electrónico: 

Número de teléfono:


INFORMACIÓN DE MATRIMONIO (si aplica)
	Fecha del matrimonio

	Tipo de ceremonia
____civil ____religiosa
	¿Están separados?   
S     N  
Fecha: 
	¿Hay alegatos de adulterio? 
 S     N  

	¿Ha sido residente de Maryland durante el año pasado? 
S     N
	¿Su cónyuge ha sido residente de Maryland durante el año pasado?
S     N
	¿Hay un divorcio limitado en este caso?

S      N      No sabe
	¿Hay alguna orden de protección entre usted y su cónyuge?

S     N


HIJOS (si aplica)
	Nombre completo del niño
	Fecha de nacimiento
	¿La paternidad está establecida?  
	Alguna orden del tribunal
	N.° de meses en MD

	
	
	· Sí

· No
	· Custodia

· Manutención de menores
	

	
	
	· Sí

· No
	· Custodia

· Manutención de menores
	

	
	
	· Sí

· No
	· Custodia

· Manutención de menores
	

	
	
	· Sí

· No
	· Custodia

· Manutención de menores
	


ENCUESTA PARA NO ABOGADOS (CLIENTES) QUE USAN EL CUADERNO
¿Dónde recibió una copia del cuaderno del cliente?
️Centro de Autoayuda en la sala del tribunal
️Abogado privado
️Proveedor de servicio legal (como Legal Aid, Maryland Volunteer Lawyers, etc.)
️ ¿Cuál es el proveedor de servicio social?
️Otro ____________________________________________________

¿En qué etapa de su caso recibió una copia del cuaderno del cliente?  Marque todos los que correspondan:
️Antes de presentar (o que le sean entregados) los documentos del tribunal
️Antes de la audiencia pendente lite
️Antes de la audiencia de conciliación
️Antes de los plazos de revelación de pruebas
¿Qué partes de su cuaderno usó?  Marque todos los que correspondan:
️Lista de verificación de asuntos      



️Recursos médicos relacionados
️Recursos legales relacionados  


️Asunto en tablas de disputa
️Tabla de consulta con el abogado


️Calendario a simple vista del mes/diario
️Recursos de revelación de pruebas


️Recursos de preparación del juicio
️Lista de qué hacer para un caso nuevo


️Libretos para ingresar documentos como pruebas 
️Artículos de la Biblioteca Jurídica del Pueblo

️Regla de tres (pasos para la presentación/enviar copias de los documentos del tribunal 
por correo postal)
¿De qué maneras encontró útil el cuaderno del cliente?  Marque todos los que correspondan:
Lo ayudó a:
️Organizar su archivo y documentos del caso
️Enfocarse en los asuntos más importantes de su caso
️Reunir información sobre los temas más importantes en su caso
️Tener una mejor comprensión del proceso legal
️Tener una mejor comprensión de cómo prepararse para el juicio
️Tener una discusión más significativa con un abogado (gratuita o por honorarios)
️Encontrar recursos para ayudarlo con su caso (p. ej., Biblioteca Jurídica del Pueblo, servicios de remisión a abogados, etc.) 
️Organizar nuestro caso para ayudar a lograr una reunión con un abogado
 Por favor, proporcione cualquier comentario para ayudarnos a mejorar esta herramienta para el uso futuro:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ENCUESTA PARA ABOGADOS QUE USAN EL CUADERNO
¿Cómo recibió su cliente este cuaderno?
️Centro de Autoayuda en la sala del tribunal

️Abogado privado
️Proveedor de servicio legal


️Proveedor de servicio social
️Otro ____________________________________________________

¿Qué tipo de asistencia le proporcionó al cliente?

️Alcance de trabajo limitado


️Consulta inicial




️Establecer parámetros de conciliación


️Revelación de pruebas



️Representación en la mediación


️Representación en la audiencia pendente lite
️Representación en la audiencia sobre el fondo

️Representación completa (por honorarios)




️Representación pro bono
¿En qué etapa del caso entró en contacto con el cliente?
️Antes de presentar/que le sean entregados

 ️Antes de la audiencia pendente lite
documentos del tribunal

️Antes de la conferencia de conciliación


️Antes de los plazos de revelación de pruebas
Piensa que este cuaderno ayudó al cliente a:
️Organizar el archivo y los documentos del caso
️Enfocarse en los asuntos más importantes en su caso
️Reunir información sobre los temas más importantes en su caso
️Tener una mejor comprensión del proceso legal
️Tener una mejor comprensión de cómo prepararse para el juicio
️Tener una discusión más significativa con un abogado (gratuita o por honorarios)
️Encontrar recursos para ayudarlo con su caso (p. ej., Biblioteca Jurídica del Pueblo, servicios de remisión a abogados, etc.) 
️Organizar su caso para ayudar a lograr una reunión con un abogado
Qué parte del cuaderno, si la hubiere, le fue útil para asistir al cliente:
️Lista de verificación de asuntos      

️Recursos médicos relacionados
️Recursos legales relacionados  


️Asunto en tablas de disputa
️Tabla de consulta con el abogado


️Calendario a simple vista del mes/diario

️__________________



️____________________
 Por favor, proporcione cualquier comentario para ayudarnos a mejorar esta herramienta para el uso futuro:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
A un abogado





DETENERSE y








1

